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GUIA DE USO

TAREA CON
CUESTIONARIO

DOCENTES

Cuando creas una tarea de test de autocuestionario, Classroom genera un test en blanco
con un formulario de Google y lo adjunta a ella. A continuacion, puedes editar el testy
anadir preguntas.

Ademas, puedes:
- Bloquear tests de autoevaluacion
- Importar calificaciones

- Ver las respuestas de los alumnos y devolverles las calificaciones

Como sucede con cualquier tarea de Classroom, puedes editarla, eliminarla o reutilizarla, y
también elegir cuando quieres publicarla.
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Para esto vamos a Trabajo en Clase > Crear > Tarea con cuestionario

x Tarea Asignar -

@ Para
Titulo
e Todos los al.. ~
Instrucciones (opcional) Categoria de Puntos
calificacion
100 e
Sin catego... A
Fecha de entrega
0 Agregar + Crear g
CLIC PARA COMENZAR A EDITAR EL CUESTIONARIO
Sin fecha limite -
I Blank Quiz .
= Formularios de Google Tema
. Sin tema -
Classroom ahora te permite importar las calificaciones de las tareas. Con esta funcién, podras limitar automaticamente cada formulario a 1 respuesta
por usuario, recopilar las direcciones de correo electrénico y restringir |as respuestas a los usuarios de tu dominio
. Importacién de calificaciones Rubrica

El tablero inicial, sera igual al de crear una tarea o una pregunta, sélo que ahora vamos a
complementar estas actividades con una aplicacién que nos ofrece Google, que es Google
Formularios.

Vamos a hacer clic en en Formulario que nos crea por defecto llamado Blank Quiz, al cual
vamos a editar y cargarle las preguntas.

E Blank oulh 0O @ @ @ Enviar H Q.

Preguntas  Respuestas Puntos totales: 0

Blank Quiz

Descripcion del formulario

Untitled Question © Varias opciones -
2
Option 1 Tr
) e - k)

Afiadir opcion o anadir respuesta "Otro
™
y =
Clave de respuestas (0 puntos) |_|:| o Obligatorio ]
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En esta guia voy a cargar una pregunta para cada tipo de pregunta que ofrece la

herramienta.

Titulo: Podemos cambiarle el nombre, haciendo clic en

“Blank Quiz"” > Evaluacion Final

@ @ @

Los siguientes iconos nos indican:
Paleta de colores: $| hacemos clic en Ia.palet.a de colores también 'Y YY)
podemos personalizar el color del cuestionario al que mas nos guste. @0 909 ®

o

¢ Opciones de tema b

ENCABEZADO

[ Elegirimagen

COLOR DEL TEMA

El ojo: Con el podemos ir previsualizando nuestro formulario, codmo

va a ir quedando.

Tuerca: Es la configuracion de nuestro Formulario.
Aqui vamos a establecer aspectos como:

COLOR DE FONDO

v

- Que para realizar el formulario, el alumno debe estar iniciado con su cuenta de correo

institucional.

- El limite de intentos, que si se trata de una evaluacion lo dejaremos en 1 intento.

Configuracion
General Presentacion

[] Recopilar direcciones de correo electrénico

Acuse de recibo de respuestas

Requiere Iniciar sesion:

Restringir a los usuarios de
de sus organizaciones de confianza

Limitar a 1 respuesta

Los encuestados deberan iniciar sesion en Google.

Los encuestados pueden:

D Editar después de enviar

Cuestionarios

San Luis y @

Cancelar

Guardar
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- Mostrar una barra de seguimiento durante el avance del desarrollo.
- Ordenar las preguntas de modo aleatorio, para que no tengan un orden.

Configuracion

General Presentacion Cuestionarios

Mostrar barra de progreso
Orden de preguntas aleatorio

Mostrar enlace para enviar otra respuesta

Mensaje de confirmacion:

Cancelar Guardar

Y dentro de Cuestionario:

- Vamos a configurar la calificacion. En el caso del formulario que se va a auto evaluar le
vamos a colocar que justo después de entregar el alumno visualice su nota, o bien “Mas
tarde, después de la revision manual”, para que no le pase las respuestas a otro alumno.
Esto significa que vera las respuesta so6lo después que le corrijamos.

Publicar calificacion:

@ Justo después de cada entrega

O Mas tarde, después de la revisién manual
Se empiezan a recopilar los correos electrénicos

El encuestado puede ver:
Preguntas respondidas de manera incorrecta (%)

Respuestas correctas @

Puntuaciones @

Vamos a aclarar antes de avanzar, que de acuerdo a los tipos de preguntas que nos ofrece
Google Formularios, podemos posibilitar que se auto corrijan los formularios, pero no con
todos.
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Ya que google no nos permite calificar en valores decimales, es decir que si vamos a
generar un formulario tiene que ser un numero de preguntas que nos permitan evaluar en
numeros enteros.

Es decir no podemos tener repuestas que valgan 0,5ptos.
Entonces el tipo de preguntas que vamos a optar en estos casos para que Google nos
corrija solo son:

- Varias Opciones
- Casillas

- Desplegable

- Respuesta Corta

Luego vamos a ver las otras opciones que también permiten recibir una calificacion pero
como mencionamos anteriormente no podemos usar demasiados preguntas dentro de un

cuestionario y dividir los valores.

En estd guia vamos a aprender a cargar todos los tipos de preguntas.
Y las opciones que ofrece Google Formularios en la presentacion de un formulario.

Primer tipo: “VARIAS OPCIONES”

Vamos a generar el enunciado de la pregunta, al cual podemos incorporarles imagenes
para que sea mas descriptiva.

Enunciado TIPO DE PREGUNTA
1. El triangulo ABC es equilatero. SiCD es la @ ® Varias opciones - ®
altura, ;Cuanto mide el angulo X?
Agregar una imagen
Tr
Alineacién de la imagen =
=]
A D B =
=
a) 30° X
b) 45° X
Cargamos todas las opciones de respuestas
c) 60° X
d) 90° X
Afiadir opcién o anadir respuesta "Otro”
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De este modo cargamos;

- El enunciado de la pregunta, podemos complementarla adjuntando una imagen desde
nuestro ordenador, haciendo clic en el icono marcado, podemos alinearla haciendo clic en
los tres puntos al lado de ella.

- El tipo de pregunta que en este caso es “Varias opciones”, ya vamos a conocer el resto.

- Cargamos las opciones de las respuestas.

Ahora tenemos que configurar la/las respuesta/s correcta:

Clave de respuestas (2 puntos) |D Ty Obligatorio . :

Vamos a decir primero que esta pregunta es “Obligatoria”, le recuerdo que google
Formularios se puede usar para hacer encuestas, es por eso que algunas preguntas no
son de caracter obligatorio.

¢Que significa que lo sea?
Que el formulario no se enviara al menos contesten la pregunta si o si.

Luego hacemos clic en : Clave de respuesta
Aqui vamos a seleccionar la respuesta correcta y la retroalimentacion, es decir el mensaje
que le vamos a dar al alumno cuando reciba la correccién automatica de su cuestionario.

Entonces:

a) 30°
b) 45°

@® c)60° v/
d) 90°

En este caso la respuesta es sélo una, pero podemos indicar mas de una respuesta
correcta, simplemente seleccionandola.
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Aqui configuramos ambas respuestas. Si se equivoco podemos darle una explicacion del

porque.

Anadir comentarios

Respuestas incorrectas  Respuestas correctas

En geometria, un triangulo equilatero, es un poligono regular, es decir, de
tres lados iguales entonces, los tres angulos internos son iguales y

miden 60°,

Antes de guardar tenemos que configurar cuanto va a valer nuestra pregunta, y esta
depende del numero de preguntas que tendra nuestro cuestionario o bien de acuerdo al

nivel de importancia de la misma.

Elige las respuestas correctas:

1. El triangulo ABC es equilatero. Si CD es la altura, ; Cuanto mide el angulo X7 2 < puntos

Guardamos!! Ya tenemos nuestra primer pregunta.
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Vamos a agregar una nueva pregunta (+): Casillas
Aqui podemos seleccionar varias respuestas, es otro modo de seleccidény la
retroalimentacion.

. _ . Casil B ANADIR NUEVA
Seleccione una o varias respuestas. ;jCuales asillas PREGUNTA

son provincias de Argentina? 5
Tr

Santa Cruz v/ X
[

Jujuy v X
&J
La Serena X o
=

Tierra del Fuego v X

Lima X

Afadir opcion o anadir respuesta "Otro”

Clave de respuestas (2 puntos) |_|:| [ Obligatorio .

Vamos a agregar una nueva pregunta (+): Desplegable
La respuesta en este caso la vamos a seleccionar de un menu desplegable.

Selecciona la estacion del ano en la que © Desplegable v
estamos actualmente 2
Tr
1. Primavera X Q
2. Verano X =
=
3. Otofio v X =
4. Invierno x

5. Afadir opcion

Clave de respuestas (2 puntos)

[

[ Obligatorio
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Se visualizara del siguiente modo, para entender este tipo de pregunta:

Selecciona la estacion del ano en la que estamos actualmente * 2 puntos

Elige

Primavera

. Verano

Nunt |
Otofio

Invierno

Vamos a agregar una nueva pregunta (+): Respuesta Corta
La respuesta en este caso debe ser una palabra, un afio, Nombre y Apellido exacto.
Este tipo de respuesta exigen total coincidencia en la respuesta, no puede haber variantes.

[ Cual es la capital de Esparia? =" Respuesta corta - I

2)

Texto de respuesta corta Tr
(3:'~::-Jesla correcta: Madrid ) Q
Clave de respuestas (2 puntos) L[:l E] Obligatorio g

Es decir el alumno no puede contestar; La capital es Madrid.
Porque estaria incorrecta, es una respuesta corta.

Una vez finalizado el formulario lo podemos dejar alli y continuar con nuestra
configuracion desde Clasrroom, al “Asignar las tareas” automaticamente tomara los
cambios de nuestro formulario:
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EVALUACION FINAL Puntuacion Publicado: 18:50
Sin fecha limite
Vamos a seleccionar las respuestas O 3
Entregaron Asignadas

Evaluacion Final
Formularios de Google

Ver tarea

o bien desde nuestro formulario, tenemos un botén superior a la derecha que dice
“ENVIAR”,

y nos habilitara las siguientes opciones:

Enviar formulario X

. NCLUFIIQI dulUiidaucall el ile 1d Uileuvlivii Ue LUV SIeCtiVHIVUY Ue vinvel siudu
Catélica de Cuyo Sede San Luis del encuestado

Enviar a través de @ <> n E

Enviar por correo

Para

Asuntn
Asunto

Evaluacion Final

Mensaje

Te he invitado a que rellenes un formulario:

Incluir formulario en el correo electronico

2+ Anadir colaboradores Cancelar Enviar

Enviar por correo electronico, lo que significa que tendré que cargar uno a uno los correos,
o compartir el link en el segundo circulo :

https://forms.gle/mwWuDToc75QY3W9f9
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Estos links son buenos cuando deseamos enviarlos por grupos de Whatsapp.
Pero de todos modos cuando guardemos LA TAREA CON CUESTIONARIO este ya se
visualizara en el nuestro tablon del aula.

Antes de avanzar con las otras opciones de Google Formulario, vamos a ver como
evaluamos estos formularios y cdmo los verian nuestros alumnos.

VISTA DEL ALUMNO “CUESTIONARIO”

Le vamos a indicar que el Alumno abra el cuestionario desde aqui y lo complete.

Como hemos programado las respuestas correctas, el cuestionario se va a corregir ( si lo
configuramos como les indiqué) , es decir el alumno podra ver las respuestas una vez
enviado el trabajo, pero eso no significa que ya tiene la nota asignada dentro del tablén de
nuestra materia, es por eso que la vamos a calificar.

= Classroom Docentes Colegios i o

EVALUACION FINAL 10 puntos

Puntuacién

Tu trabajo Tarea entregada

'ﬂ Ivana Camargo 27 abr. No se ha adjuntado ningun trabajo

Vamos a seleccionar las respuestas Anular entrega

EvalulaciéndFTnGal | H acemos C | i C
ormularios de Google . .
en el cuestinario!! Comentarios privados

Comentarios de la clase

Una vez que el alumno realice el cuestionario y envie el cuestionario, va a visualizar una
pantalla como la siguiente:

Evaluacion Final

Se ha enviado la respuesta y la tarea se ha marcado como completada.

Y cuando haga clic en Ver puntuacion, podra visualizar las respuestas correctas y los
mensajes que configuramos.
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Como tenemos configurado que lo realice en un sélo intento, si intenta acceder
nuevamente para corregir por ejemplo lo que se equivoco va a encontrar el siguiente
mensaje.

Ya has respondido

Solo puedes rellenar este formulario una vez.

Ponte en contacto con el propietario del formulario si crees que se trata de un error.

Vamos a las calificaciones...

CALIFICACION AUTOMATICA.

Classroom Docentes Colegios Instrucciones Trabajo del alumno Lol
Devolver 10puntos = =

e accelic=alamnce EVALUAC|0N FINAL Importar calificaciones

Ordenar por estado = 2 1 / / | \ N

Entregaron Asignada

Entregadas
Evaluacion Final

Formularios de Google

@ ysuario 10
L
Todas - (]
9 ose —_ 10
>
; usuario & Jose ; Marcos
. Entregadas
Asignadas Entregadas Asignada
L Marcos
-

Cuando accedamos a nuestra Tarea con cuestionario, vamos a tener este tablero, que nos
va a indicar todas las evaluaciones que fueron entregadas y cdmo programamos que se
calificaran de acuerdo a las respuestas correctas, simplemente apretamos el botén
“Importar calificaciones” y después de un tiempo de espera (de acuerdo a la cantidad de
evaluaciones) automdaticamente se cargaran en la columna izquierda, sélo aquellas que
nos fueron enviadas.

El resto permanecera “asignadas”.
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Una vez cargadas las notas de cada alumno podemos devolverles la calificacion para que
les figure la nota dentro de tu tablon.

= Classroom Docentes Colegios

E 10 pu nos -
= e Todos los alumnos

Ordenar por estado =

Entregadas

o . 8
usuario
[ Borrador
® 10
Jose
[ Borrador

Los seleccionamos a los corregidos y hacemos clic en Devolver.
También podremos enviarles un mensaje general a todos, por ejemplo:

:Quieres devolver el trabajo a 2 alumnos?

Los alumnos recibiran una notificacion y podran consultar su
calificacion. Los alumnos también podran ver su puntuacion en

Formularios.
®  ysuario 8/10
L )
O s 10/10
- ’

N

Excelente evaluaciones!! )

Cancelar Devolver

De este modo quedaria el tablero con los alumnos a los que ya se le enviaron las notas:

D Calificadas

2 usuario
0 @ - onesir 8
Excelente evaluaciones!!
Jose
0O @ _— 10
Excelente evaluaciones!!
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REVISIONES DE LAS EVALUACIONES

En este caso vamos a revisar las evaluaciones de los alumnos para tener un control de las
respuestas que realizaron, sus errores, entre otras estadisticas que nos ofrece la
herramienta.

Para esto vamos a abrir el cuestionario, haciendo clic en él:

EVALUACION FINAL Ultima importacién: 13:55 Importar calificaciones
Entregd Asignadas Calificadas

Evaluacién Final
Formularios de Google

Y nos va a abrir el cuestionario nuevamente. Lo que vamos a hacer es “Editarlo” haciendo
clic en el lapiz que suele aparecer en la parte inferior a la derecha.

Evaluacion Final

Aqui podemos cargar las indicaciones de la evaluacion.

Tu direccion de correo electrénico (ivana g yosl.edu.ar) se registrara cuando
envies este formulario. (No es tuya esta direccion? Cambiar de cuenta

*QObligatorio

Seleccione una o varias respuestas. ;Cuales son provincias de Argentina? 3 puntos
D Santa Cruz
O Juivy

[:l La Serena

D Tierra del Fuego

D Lima

Selecciona la estacion del ano en la que estamos actualmente * 2 puntos @

Y vamos a acceder a las estadisticas y las respuestas:

Preguntas Respuestas e Puntos totales: 10

Evaluacion Final
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Por ejemplo:

Estadisticas de puntuacion:

Resumen Pregunta Individual

[1] Informacion valiosa

Mormal Valor medic Intervalo
9,33/10 puntos 10/10 puntos 8-10 puntos

Distribucion de las puntuaciones totales

N.% de encuestados

0 1 2 3 4 5 3] T
Puntuacion obtenida

Estadisticas sobre las respuestas de una pregunta:

1. El tridngulo ABC es equilatero. Si CD es la altura, ;Cuanto mide el angulo X?

3 de 3 respuestas correctas

a) 30° |0 (0 %)

b)y45° [0 (0 %)

d) 90°® [0 (D %)

Con todas las preguntas.

Luego en el menu superior encontramos la opcion: Pregunta

Donde nos hace un repaso de todas las preguntas de nuestro cuestionario una a una.

Y la siguiente opcién es la de Individual:
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Ya que aqui vamos a ver una a una las evaluaciones de nuestros alumnos, para revisar su
rendimiento:

e

3 respuestas Exportar las respuestas en

una hoja de Calculo

Se aceptan respuestas .

Resumen Pregunta Individual

Correo del alumno

alumno@sanluis.edu.ar ~ 15 de 3 @ ]

Siguiente alumno

10 de 10 puntos Puntuacién publicada el 28 abr. 11:56 Publicar puntuacién

Evaluacion Final

Aqui podemos cargar las indicaciones de la evaluacion.

*Obligatorio

v/ 1. Eltriangulo ABC es equilatero. Si CD es la altura, ;Cuanto mide el angulo X? * 3 5/3

Y asi vamos pasando las evaluaciones de todos los alumnos.
Coémo también podemos exportar a una archivo dentro de nuestro Google Drive, con una
hoja de calculo donde se guardaran las calificaciones y sus respuestas.

Hacemos clic en el icono superior derecho, que tiene el el logo del Google Calculo, y este
nos generara la planilla:

[ Evaluacién Final (respuestas) |+ ~ 8 P
. . A
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Formulario Complementos Ayuda  Todos los cambios se han guardado !
o~ @ B 00% v € % 0 00 123 Predetemi. - 10 - B I & A & M S-i-lp-Y- oM Y- ~
A B c D E F G H
1 Marca temporal Direccion de correo electronico Puntuacion 1. El triangulo ABC es eq) Seleccione una o varias r Selecciona la estacion de ;Cual es la capital de Espana
F 28/04/2020 11:56:33  alumno@sanluis.edu.ar 10/ 10 c)60° Santa Cruz, Jujuy, Tierra: Otofio Madrid
28/04/2020 15:44:30 ' alumnol@sanluis.edu.ar &/10 c)60° Santa Cruz, Jujuy, Tierra : Otofio Barcelona
4 29/04/2020 14:11:28 alumno2@sanluis.edu.ar 10/ 10 c)60° Santa Cruz, Jujuy, Tierra : Otofio Madrid



